Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202404/1237

Mobilidade Interna

Ativa

Camaras Municipais

Camara Municipal de Almada
Carreiras Gerais

Assistente Técnico
Assistente Técnico

2

A atualmente detida pelo(a) trabalhador(a)
0.00 EUR

Assistente Técnico para o Nucleo de Apoio a Contratacdo e Gestdo de
Procedimentos Disciplinares do Departamento Juridico da Secretaria Geral

. Elaboragdo/analise de minutas de contratos, protocolos e demais instrumentos
juridicos a submeter a Camara ou a despacho da Sr2. Presidente

. Preparagdo, instrugdo e arquivo de todos os processos de natureza contratual,
de empreitadas, fiscalizagao de obras, aquisicdo de bens e servigos, entre
outros;

. Verificagdo de toda a documentagdo em conformidade com o Cédigo dos
Contratos PUblicos (Propostas, Convites, Cadernos de Encargos, Documentos de
Habilitagdo);

. Contato direto com Adjudicatarios dos Contratos a outorgar;

. Instrucdo e acompanhamento de processos de contrato/atos administrativos
que, por lei, tenham de ser submetidos ao Tribunal de Contas;

. Elaboragao de despachos de nomeacdo de instrutores de procedimentos
disciplinares;

Competéncias Pessoais Especificas:

Conhecimentos de contratagdo Plblica; |

Bons conhecimentos de Informatica na Otica do Utilizador;
Conhecedor dos principios éticos e deontoldgicos do Servigo Publico.

Competéncias Pessoais:

Boa capacidade de trabalho em equipa e adogdo de comportamentos adequados
em situagdes de conflito.

Autonomia, concentragdo, atencdo ao detalhe e espirito de iniciativa.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Nomeagao definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constitui¢ao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicéo do exercicio de fungdes publicas ou néo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.
120 ano (ensino secundario)



Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade

Cémara Municipal 1
de Almada

Largo Luis de Cambes Almada

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Caodigo Postal Distrito Concelho

2800158 ALMADA  Setubal Almada

Formacgao Profissional

Outros Requisitos: A presente oferta destina-se somente a trabalhadores(as) ja integrados na
Carreira de Assistente Técnico.

Formalizacao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: conc.oferta.emprego@cma.m-almada.pt

Contacto: 212724600
Data Publicitacao: 2024-04-29
Data Limite: 2024-05-07

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas deverdo ser acompanhadas do requerimento mobilidade disponivel em:
https://www.cmalmada.pt/camaramunicipal/recursos-humanos/mobilidade, com mencgéo ao nimero da presente OE, Curriculum
Vitae com mengdo do servico de origem, carreira/categoria detida, declaragéo de vinculo e de respetivo vencimento.

Formagdo Profissional
N° de Vagas: 1




