MUNICIPIO DE ALMADA
CAMARA MUNICIPAL

EDITAL N.” 207 / 2024

Eu, ELSA MARIA ALVES CORREIA HENRIQUES, no uso dos poderes que me foram delegados pela Sra.
Presidente da Camara Municipal de Almada, através do seu despacho n.® 109/2021-2025, de 15 de novembro
de 2022, torno publico o Despacho n.° 172/2021-2025, da Sra. Presidente da Camara Municipal Almada, de
23 de abril do corrente ano:

“Considerando que:

Através do meu Despacho n.° 109/2021-2025, de 15 de novembro de 2022, em matéria de execugéo das
deliberagdes das propostas aprovadas em reunido de Cimara, de representagdo do Municipio e de gestdo de
recursos humanos, deleguei na Senhora Secretédria Geral a competéncia para autorizar a realizagio de trabalho
extraordindrio ou em dia de descanso semanal e feriado, no quadro das orientagdes definidas para o efeito, nos
termos e ao abrigo do artigo 38.° n.° 2, alinea f) do RJAL, sem prejuizo das competéncias delegadas no
Vereador responsiavel pelo Pelouro dos Recursos Humanos.

A identificagiio da necessidade, por questdes de otimizagdo e agilizagao da gestdo dos servigos municipais, da
delegagio destas competéncias por Diregdo Municipal.

Assim, em face do exposto, ao abrigo do n.° 2, al. a), n.° | do artigo 33.° ¢ 38.° todos do RJAL, em articulagéo
com o previsto no artigo 44.° e seguintes do CPA, determino nos termos a seguir enunciados, alterar o despacho
anterior na Senhora Secretdria Geral, nos seguintes termos:

1. E alterada a alinea e), do n.® 1, que passa a ter a seguinte redagao:

e. Sem prejuizo das competéncias que vierem a ser delegadas no Vereador responsdvel pelo
Pelouro dos Recursos Humanos, autorizar a realizago de trabalho extraordindrio ou em dia de
descanso semanal e feriado, no quadro das orientagdes definidas para o efeito, nos termos e ao
abrigo do artigo 38.°, n.° 2, alinea f) do RJAL, no ambito da Secretaria Geral.

2. O presente despacho produz efeitos a partir da presente data.

3. E republicado o Despacho n.° 109/2021-2025, de 15 de novembro de 2022, em anexo ao presente
Despacho.

ANEXO1
(a que se refere o n.° 3 do Despacho n.° 172/2021-2025, de 23 de abril de 2024)
DESPACHO N.° 109/2021-2025
[Delegaciio de competéncias)

Considerando que o Regime Juridico das Autarquias Locais, publicado no Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12
de setembro, na sua atual redagdo (doravante abreviadamente designado por RJAL), bem como o Estatuto do
Pessoal Dirigente dos Servigos € Organismos da Administragdo Central, Regional e Local do Estado, aprovado
pela Lei n.” 2/2004, de 15 de janeiro, adaptada & Administragio Local pela Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, e
ainda o Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.® 7/2015, de 7 de janeiro
(doravante abreviadamente designado por CPA), todos os diplomas na sua atual redagio, preveem a figura da
delegagio e subdelegagio de competéncias nos titulares de cargos de diregao como instrumentos privilegiados
de gestdo que propiciam a redugio de circuitos e uma gestdo mais célere e desburocratizada;
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Considerando que, torna-se, por isso, necessdrio por razdes de economia, eficiéncia e eficdcia que se lance
mdo dos mecanismos legais desconcentradores de competéncias, tornando mais céleres os pliirimos
procedimentos administrativos que correm nos Servigos Municipais, competéncias essas que promanam do
RJAL, do Regulamento de Organizagiio dos Servigos Municipais de Almada em vigor, bem como do préprio
Estatuto do Pessoal Dirigente;

Considerando que o n.° 3, do artigo 44.° do CPA contém uma norma de habilitagiio genérica, prevendo a
admissibilidade de delegagio de poderes para a pritica de atos de administragdo ordindria, por parte dos orgiios
competentes, relativamente aos seus imediatos inferiores hierdrquicos;

Considerando que o artigo 38.°, do RJAL, elenca as minhas competéncias passiveis de delegag@o no pessoal
dirigente e que o estatuto do Pessoal Dirigente admite que os titulares de cargos de diregdo exergam, além das
competéncias previstas no artigo 16.° da Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, na sua atual redagdo, também as
competéncias que neles forem delegadas ou subdelegadas, nos termos da Lei;

Considerando ainda que os aludidos preceitos tém como objetivo facilitar a desconcentragdo administrativa,
permitindo aos 6rgdos da Administragdo Autdrquica nomeadamente libertar-se das tarefas de gestdo corrente,
a fim de poderem prosseguir de forma mais eficaz as atribuigdes que estdo a cargo das pessoas coletivas
publicas em que se integram.

Assim, em face do exposto, ao abrigo dos artigos 35.° e 38.° do RJAL, em articulagiio com o previsto no artigo
44.° ¢ seguintes do CPA, determino nos termos a seguir enunciados, delegar as minhas competéncias, e que
abaixo se encontram descritas, na Senhora Secretaria Geral:

1. Em matéria de execucdio das deliberagdes das propostas aprovadas em reuniio de Cimara, de
representacdo do Municipio, e de gestio de recursos humanos:

a) Executar as deliberagdes da Cimara Municipal e dar cumprimento as deliberagdes da Assembleia
Municipal, sempre que para a sua execugdo seja necessdria a intervengiio dos respetivos Servigos
Municipais;

b) Assinar a correspondéncia com destino a quaisquer entidades ou organismos piblicos, quando
configurar a prética de um ato de cardter instrumental, nos termos € ao abrigo do artigo 38° n° 3,
alinea m) do RJAL, com excecdo da correspondéncia direta com o Presidente da Repiblica,
Presidente da Assembleia da Republica, Presidentes dos Supremos Tribunais € do Tribunal
Constitucional, Primeiro-Ministro e membros do Governo, Procurador-Geral da Republica e com
Presidentes de outras Cimaras Municipais, ¢ com os representantes legais da Area Metropolitana
de Lisboa, da Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento Regional de Lisboa e Vale do Tejo,
da Agéncia Portuguesa do Ambiente, da Administragdo do Porto de Lisboa e do Instituto de
Conservagio da Natureza e das Florestas;

¢} Estabelecer o relacionamento com as entidades piblicas e privadas e emitir pareceres, no dmbito
das areas ora delegadas;

d) Apresentar queixas e denincias, nos termos de legislagiio processual penal, conforme dispbdem os
artigos 35.°, n.° 1, alinea a) e 38.°, n.° 4, ambos do RJAL,;

e) Sem prejuizo das competéncias que vierem a ser delegadas no Vereador responsavel pelo Pelouro
dos Recursos Humanos, autorizar a realizagdo de trabalho extraordindrio ou em dia de descanso
semanal e feriado, no quadro das orientagdes definidas para o efeito, nos termos e ao abrigo do
artigo 38.°, n.° 2, alinea f) do RJIAL, no dmbito da Secretaria Geral.

2. Em matéria de realizacio de despesa, contratacio piiblica e conexa, nos termos do conjugadamente
disposto no artigo 109.° do Cédigo dos Contratos Piblicos (CCP) e do artigo 14.° do Decreto-Lei n.*
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18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redaciio, que o aprova, com o disposto no artigo 18.°, n.% 1
alinea a) e 29.° n.” 3, ambos do Decreto-Lei n® 197/99, de 8 de junho, na sua atual redagio, e no
artigo 35.% n.° 1, alineas f) e g), ambos do RJAL:

a) Autorizar a contratagido de empreitadas de obras piiblicas, locagiio ou aquisigio de bens moéveis

ou servigos, até aos limites definidos previstos no artigo 29.° n.° 3 do Decreto-Lei n.° 197/99, de
8 de junho, até ao valor de € 49.879,79, independentemente do procedimento pré-contratual para
a formagio de contrato adotado, nomeadamente:

i. Aprovar os Projetos, Programas de Concurso, Cadernos de Encargos;

ii. Aprovar as minutas de contrato, bem como adjudicar os procedimentos inerentes a
empreitadas, aquisi¢io de bens e servigos e outros contratos,

iit. QOutorgar os contratos cuja competéncia lhe esteja atribuida nos termos da alinea a);

iv. Responder a reclamagdes dos concorrentes, apresentadas no dmbito do procedimento pré-
contratual para a formacdo de contrato;

v. Autorizar a realizagio de despesas or¢amentadas, nos termos legais e até ao limite fixado
na alinea a) deste nimero;

vi. Visar e apor o visto na fatura.

b) Excluem-se da alinea anterior as despesas enquadrdveis nas ribricas econdémicas 010107 (pessoal

em regime de tarefa ou avenga), e 020214 (estudos, pareceres, projetos e consultadoria).

3. Relativamente a matérias nio referidas nos niimeros anteriores:

a)

b)

C)

d)

€)

g)

Assegurar a diregdo de procedimentos administrativos, nos termos do artigo 55.° do Cédigo do
Procedimento Administrativo;

Instruir processos no ambito das competéncias das unidades orginicas que dirige, nomeadamente
solicitar informagdes necessdrias ao bom andamento dos processos, promover a realizagdo de
audiéncias prévias quando necessdrias, bem como notificar e ouvir os interessados;

Praticar os atos instrumentais ao exercicio das competéncias delegadas, designadamente decidir
sobre 0 saneamento e apreciagdo liminar, a suspensdo do procedimento, a prorrogagio de prazos
para a prética de atos ou entrega de elementos, a promogio da consulta as entidades que, nos
termos da lei, se devam pronunciar, a determinagio da realizagdo de vistorias, a cassagio e
apreensdo de alvards e a extingdo de procedimentos, bem como o arquivamento de processos,
nomeadamente, por deficiéncias de instrugdo ou falta de elementos de apreciag@o imputdveis aos
requerentes, se estes ndo procederem a regularizagio dos mesmos, depois de notificados nos
termos legais, bem como nos casos de extingdo ou resolugdo dos procedimentos encetados na
sequéncia de despacho superior, nos termos e ao abrigo do artigo 35.°, em articulagdo com o artigo
38.° ambos do RJAL;

Proceder a determinagio da respetiva execugiio dos atos previstos na presente delegagio, se
aplicdvel, nos termos dos artigos 175.° e seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo;

Proceder aos registos que se mostrem necessarios no ambito das respetivas dreas, nos termos e a0
abrigo do artigo 35.°, n.° 2, alinea i), em articulagio com o artigo 38.°, n.° I, ambos do RJAL;

Liquidar as taxas e outras receitas;

Responder 2s reclamagdes e outras comunicagdes apresentadas, nos termos dos artigos 37.% ¢ 38.°
do Decreto-Lei n.® 135/99, de 22 de abril, na sua atual redago;
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Proceder a autenticagdo dos livros de reclamagdes que se encontrem disponibilizados nas
instalagdes municipais que gerem, nos termos do disposto no artigo 38° do Decreto-Lei n°® 135/99,
de 22 de abril, na sua atual redagio, em conjugacio com a Portaria n® 659/2006, de 3 de julho;

-

Enviar ao Tribunal de Contas os documentos e processos que devam ser submetidos a sua
apreciagio e assinar os respetivos oficios, nos termos do artigo 35.°, n.° |, alinea k) e da alinea
ww) do n.® | do artigo 33.° ambos do RJAL;

Autorizar o pagamento das despesas realizadas nas condig¢des legais, mediante a assinatura das
respetivas ordens de pagamento e demais atos e documentos necessarios, nos termos do artigo 35.°
n.° 1, alinea h) do RJAL,;

Outorgar contratos em representagio do municipio que se enquadrem nas competéncias préprias
e delegadas na Sra. Presidente, cujo valor seja superior a €49.879,79 e que respeitem aos seguintes
servigos: Gabinete de Apoio 2 Presidéncia (GAP) e respetivas subunidades, Gabinete de Apoio 4
Vereagio (GAV), Autoridade Sanitdria € Veterindria Concelhia (ASVC), Divisdo de Anditoria ¢
Controlo Interno (DACI), Divisdo de Candidaturas a Programas de Financiamento (DCPF),
Departamento Financeiro (DFIN) e respetivas unidades e subunidades, com exce¢do do Gabinete
de Controlo Orcamental (GCO; Nicleo de Apoio aos Atos Eleitorais (NAAE), Gabinete de
Tesouraria (GT) e Niicleo de Assessoria a Secretaria Geral (NASG);

\

Praticar os atos necessdrios a administragao corrente do patriménio do municipio e & sua
conservagdo, nos termos do artigo 35.°, n.° 2, alinea h) do RJAL;

Conceder autorizagbes de utilizagio de edificios, nos termos do artigo 35.°, n.° 2, alinea j) do
RJAL,;

Autorizar a realizagdo ¢ o pagamento de despesas em cumprimento de contratos de adesdo cuja
celebragdo tenha sido autorizada e com cabimento no orgamento em vigor;

Autorizar o registo de inscri¢iio de técnicos;

Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade;
Autorizar a restitui¢io aos interessados de documentos juntos a processos;

Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacdo administrativa;
Determinar a instrugio de processos de contraordenagao e designar o respetivo instrutor;

Praticar outros atos e formalidades de cardter instrumental necessdrios ao exercicio da
competéncia decisdria do delegante ou subdelegante.

Autorizar o pagamento de todas as despesas, independentemente do valor, nomeadamente
referentes aos vencimentos e respetivos descontos legais dos trabalhadores, aos consumos de
energia elétrica, dgua, gis e combustivel, s quotas dos condominios dos imdveis propriedade do
Municipio, taxas de justica, DUC’s e conta de custas, nos termos do artigo 35.% n.° 1, alinea h) do
RJAL;

Proceder aos registos prediais do patrimdnio imobilidric do municipio, oun outros, nos termos do
artigo 35.%, n.° 2, alinea i) do RJAL;

Proceder ao registo e emissao do certificado de registo de cidaddo da Unido Europeia, nos termos
do artigo 14.°, n.° 2 da Lei n.° 37/2006, de 9 de agosto, conferindo poderes ao delegado para
representar © municipio exclusivamente para este efeito, nos termos conjugados do artigo 35.°, n.°
1, alinea a) e 38.%, n.° 4 do RJAL;
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x) Promover a publicagio em Didrio da Repiiblica, Boletim Municipal e em Edital das decisdes ou
deliberagdes previstas no artigo 56.° do RJAL;

y} Nomear, de entre os trabalhadores que posswam adequada formagiio juridica e que integrem o
mapa de pessoal desta Autarquia, os(as) instrutores(as) dos processos disciplinares comuns, de
inquérito e / ou de sindicincia instaurados pelos eleitos locais competentes;

z) Designar gestores de contrato;

aa) Autorizar o Abate nos termos do disposto nos artigos 10.° alinea i) ¢ 17.° n.] ambos do
Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio Municipal, conjugado com os artigos 35.°
n.° 2 alinea h) e 38.° n.° 1 ambos do RJAL ¢ o artigo 40.° n. °4 do Regulamento do Sistema de
Controlo Interno do Municipio de Almada;

bb) Apds autorizagiio prévia e expressa dos vereadores aprovar as alteragGes orcamentais que se
restrinjam a Planos das unidades organicas da Secretaria-Geral.

4. A acrescer e sem prescindir do previsto nos niimeros anteriores, a presente delegacio abrange, ainda
e em especial, as seguintes competéncias, sem prejuizo das demais necessédrias a consecuciio integral
das atribui¢des, missdio e objetivos das unidades orginicas da Secretaria-Geral, que se encontram
incluidas no seu dmbito hierarquico e funcional correspondentes e abaixo elencadas, para exercicio
das mesmas no dmbito € nos termos a seguir descritos:

a)

b)

Delego a prética de atos administrativos, incluindo a decisdo final, excetuando as decisdes no dmbito
das opgdes estratégicas por mim aprovadas, € a gestdo dos assuntos que se encontram atribuidos as
respetivas unidades orgénicas, concretamente:

i) Representar o municipio em juizo e fora dele;

if) Aprovar e alterar a proposta de mapa de férias e restantes decisdes relativas a propostas de férias,
sem prejuizo pelo regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse piiblico, bem
como justificar faltas dos trabalhadores;

iti) Autorizar a passagem de certiddes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos, designadamente as que caregam de despacho
ou deliberacfio dos eleitos locais;

iv) Decidir, no dmbito dos recursos hierdrquicos, nos termos e para os efeitos da parte final do n° |
do artigo 194° do Cadigo do Procedimento Administrativo, excecionando-se ¢ disposto na alinea
b) do artigo 45° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Em caso de ausé€ncia, temporaria ou pontual, da Senhora Secretaria-Geral, as competéncias delegadas
no dmbito do presente Despacho, consideram-se delegadas nos Senhores Vereadores que tutelam os
respetivos pelouros, salvo se for emitido despacho de substituigio.

5. Autorizacio para subdelegar:

a)

b)

a

Nos termos do disposto no artigo 46.° do Cédigo de Procedimento Administrativo, autorizo a Sr.
Secretdria-Geral a subdelegar, nos demais dirigentes dos Servigos que dela dependam, as
competéncias objeto do presente despacho ¢ que sejam passiveis de subdelegagio nos termos do
estatuido no artigo 38° do RJAL:

A faculdade de subdelegaciio nos Dirigentes prevista no nimero anterior, no que respeita, em concreto,
relativas & autorizagiio para contratagio de empreitadas de obras piblicas, locagiio ou aquisicio de
bens mdveis ou servigos e autorizar a respetiva despesa, desde que orgamentadas, deverd obedecer aos
seguintes limites:
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i.  Subdelegacdo nos Diretores de Departamento até aos limites definidos para o procedimento
précontratual para formagio de contrato, previstos na alinea d) do n®1 do artigo 20° do Cdédigo dos
Contratos Piblicos, independentemente do procedimento pré-contratual para a formacgio de
contrato a adotar.

ii.  Subdelegagio nos Chefes de Divisdo até aos limites definidos para o procedimento précontratual
para formacgdo de contrato previsto no artigo 128.° do Cddigo dos Contratos Piiblicos,
independentemente do procedimento pré-contratual para a formacdo de contrato a adotar.

¢) Excluem-se da alinea anterior as despesas enquadraveis nas nibricas econdmicas 010107 (pessoal em
regime de tarefa ou avenga), e 020214 (estudos, pareceres, projetos e consultadoria).

6. Ratificacio:

Nos termos do artigo 164.° do CPA ficam ratificados todos os atos entretanto praticados pela Sr.? Secretaria-
Geral.”

E para constar se passou o presente Edital e outros de igual teor que vao ser afixados nos lugares de estilo.

Almada, 2 de maio de 2024

A Secretaria Geral,
{Por delegacdo da Sra. Presidente — Despacho n.” 109/2021-20235, de 15 de novembro de 2022)

e Henriglies
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