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EMPRESA EDUBOX

QUEM SOMOS

A Edubox é uma empresa de base tecnoldgica e de 1&D, que se dedica ao desenvolvimento
personalizado e a implementacado de solugdes educativas globais, quer a nivel nacional quer
internacional.

Somos especialistas no desenvolvimento de software de gestao, aplicagdes mobile,
comercializagdo de equipamentos informaticos e na conceg¢ao de recursos educativos,
prestando ainda servicos de consultoria e formacao profissional.

MISSAO

A Edubox tem como missao desenvolver solugdes tecnoldgicas inovadoras e totalmente
integradas para a area da educacdo, tornando a gestdo do processo educativo digital,
interativo, individualizado e acessivel a partir de qualquer local, plataforma ou equipamento.

POSICIONAMENTO

Inspiramo-nos na tecnologia para inovar na educacao.

AREAS DE ATUACAO

:: Software de Gestao Municipal de Educagao
:: Software de Gestao Escolar

:: AplicagGes Mobile

:: Solugdes Web

:: Comercializagao de Hardware
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1. ACESSO A PLATAFORMA

O acesso a plataforma SIGA podera ser efetuado através de qualquer computador ou telemdvel com

acesso a internet, pelo site https://siga.edubox.pt/auth. O acesso devera ser feito através dos dados do

encarregado de educacdo, de forma a conseguir submeter e consultar as candidaturas e/ou inscri¢des.

SIga

Autenticacao Videos Uteis

UTILIZADOR *

PALAVRA-PASSE / CODIGO DE ACESSO *

® | ® |

() SIGA

RECUPERAR ACESSO


https://siga.edubox.pt/auth

2. ACESSO A CANDIDATURA E/OU INSCRICAO

Para iniciar a candidatura e/ou inscri¢3o, deverd aceder ao menu — “#"993UEE (Figyrg 1) e, de seguida,

clicar no icone m

As candidaturas e/ou inscricBes, para o ano letivo 2023/2024, ficam listadas no separador — “andidaturas

, devendo escolher a candidatura e/ou inscricdo pretendida para preenchimento.

i S MAE DEMOSNTRAGAO
siga cma=  Municipio de Almada wzps > @ p wmoscsam: | &

At Inicio . q
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() Cartao Escolar
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Y Marcacies ASE - Pré-Escolar e 1. Ciclo [2023/2024] [“cannuman |
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) Pagamentos

/> Portaria

Figura 1

Apos selecionar a candidatura e/ou inscricdo para preenchimento, devera ler e concordar com o aviso
legal (Figura 2). Para mais informacOes sobre as condicGes de acesso, devera consultar o documento

orientador através do link disponivel.
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Este Formulirio destina-se & recolh dos dados necessérios para candidatura & Agso Social Escolar dos alunos des escolas do Pré-£scolar & do
1.2 Ciclo do Ensino Bisico, Ga rede pdblica to Concelho de Amada.

O Reguiamento Geral ge Protecio de Dados, 30rovado pelo Regulamento (UE) 2016/673 Go Pariamento Europeu & do Conseiho, o 27 e abrl
a2 2016, aplicavel nos estados-membros da EU a partir e 25 de maio de 2018, legitima o tratamento de dados pessoais sempre Que este for
ecessério para a execugH0 Ge UM Contrato 10 gual 0 ftular Gos dados & parte, ou para diigéndas pré-contratuais a PEGico do tiular dos
‘aadios; seja essencial para & cCumpriments oe U obrigacio 1egal a que o responsavel pelo tratamento estefa sujeit; for necassri 30
exercicio de fungdes Ge interesse pUDICo 0 20 EXerTi0 Ca autNIGacE DIDIICa OF QUE &5t INVESTCO o responsive! pelo tratamento. O
tratamento dos dados pessoais constantes neste formuliric tem como finalidade auea pare 2 qual 0 mesmas séo recalhidas.

O presente tratamento tem como fundemento, o cumprimerto e uma cbrigagso legal @ que a Cémara Municipal de Almada se enconira
adstrits

Poderd contactar ol Wico de protegi Cémara de Almads através : Imadagt de

forma a exercefl Leus airetos conforme prevista no reguiamento da Protecio Geral de Dades.

Tomei contifiiento do Planc Municipal de Agéo Secial Escolar do Municipio de Almada.

Uconcordo  [LNso concordo, néo pretendo continuar

Figura 2

Em caso de concordancia com o aviso legal, devera clicar no icone [_seguinte (Figura 3).
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CMA
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Portaria

Este Formuiario estin-se 3 racolha os dados necessirios pars candioaturs 3 Acso Soci Escolar dos 3lUnos Gas escolas G0 Pré-£scolar & 0o

1.2 Ciclo do Ensino Basico, da rede piblica do Concelho de Almad.

O Reguiamento Geral de Protegio de Dados, aprovado pelo Reguiamento (UE) 2016/679 do Pariamento Europeu e do Conselho, de 27 de abri
e 2016, apiicével nos estados-membros da EU = partr de 25 de meio de 2013, legitima o tratamento de dados pessosis semare que este for
necessario para 3 execugio de U Contrata o ual o itular dos dados € parte, 0u para diligéncias pré-contratusis 2 pedico do titular dos
ados; sefa essencial para o Cump Gio lega wijeto;for necessério a0
exercicio de funces de interesse piiblico 0 20 exercico da autoridade piblic de que estd investido o responsével pelo tratamento. O
tratamento dos dados pessoais constantes neste formulario tem como finalidade aguela para 3 Gual 0 mesmos S0 recolidos.

O presente tratamento tem como fundamento, o cumprimento de uma obrigago legal a que a Cémara Municipal de Almada se encontra

acstrta,
Poders contactar o senvico 5 da i & 5 Imacapt, de
forma 2 xereer os previsto noregul 2 Dadios.

Tomei conhecimento do Piano Muicipsl de Ago Social Escolar do Municipio de Aimaca.

Hconcordo Nio concordo, njo pretendo continuar

Figura 3

Os dados que se encontram pré-preenchidos na candidatura e/ou inscri¢éo, sdo transitados da plataforma

SIGA, provenientes do programa de alunos.



Devera ser confirmada toda a informacgdo apresentada e preenchidos os dados em falta, para submissao

da candidatura e/ou inscricdo.



2.1. CANDIDATURA ASE - PRE-ESCOLAR E 1.° CICLO

ASE — Pré-Escolar e 1.° Ciclo [2023/2024]

Aviso lega Aluno Encarregado de Educagdo Acdo Social Escolar Anexos

Informacgao do Aluno

Mome do Aluno *

Jode Ricardo Pinto Santos

MIF Aluna

2758526598

Data de Nascimento *

10/06/2015

Dados escolares [ano letivo 2023/2024]

Agrupamento de Escolas *

Emidio Navarro

Escola *

EB Cataventos da Paz

Ano de escolaridade *

Guardar :I @

CMA &

3° ang|

Figura 4



Apds confirmacgdo e preenchimento dos dados no separador

a).

De seguida, deverdo ser confirmados os dados no separador

em [_seguinte | (Figura 5).

Aluno ’ . .
, deverad clicar em [_seguinte ] (Figura

Encarregado de Educacdo

, clicando posteriormente

ASE — Pré-Escolar e 1.° Ciclo [2023/2024]

Aluno Encarregado de Educagao Acdo Social Escolar

Informagao do EE

MNome do Encarregado de Educacdo *

Andreia Monteiro Santos

Grau de Parentesco *

Mz W

NIF do Encarregado de Educacio

N© de telemovel do Encarregado de Educacao *

365287415

E-mail do Encarregado de Educacdo *

andreizsantos@gmail.com

Figura 5

(o)

Anexos

CMA ==



Acdo Social Escolar

No separador devera ser escolhida a opcdo de atribui¢cdo do escaldo de Acdo Social Escolar,

mediante a situacdo do(a) seu(ua) educando(a), clicando posteriormente em [_seguinte | (Figura 6).

ASE — Pré-Escolar e 1.° Ciclo [2023/2024]

| Guardar | i

Aviso lega Aluno Encarregade de Educacdo Acdo Social Escolar Anexos
CM‘ k &
iR
DI A RAAD4

Geral

Atribuicao de escal3o de Agao Social Escolar *

(U112 Escalo do Abono de Familis - Escalic A da Agdo Social Escolar
13 ° Excalo do Abono de Familiz - Escalio B da Aclo Social Escolar
U Macessidades de Saide Ezpediziz

'J_.-Desemprsgo

'J_.-Situagicl MNio Regularizada

JInstitucionalizacio
CIRefugiados

|_Reavaliagio Excedonal

Divisdo de Apoios Sodoeducativos (DAS)

Telefone 212 724 701 (Chamada para a rede fixa nacional) | e-mail: cidade.educadora@cm-almada.pt

Figura 6
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Al , . . ~
No separador , devera ser efetuado upload de todos os documentos solicitados na opcdo de

atribuicdo de escaldo de Acdo Social Escolar escolhida anteriormente. Apds confirmacdo de todos os

documentos, deverd clicar em === (Figura 7).

ASE — Pré-Escolar e 1.° Ciclo [2023/2024]
Couercar ) (EEEE

Aviso lega Aluno Encaregado de Educacdo Acdo Secial Escolar Anexos

CMA ==

Anexos

1.? Escaldao do Abono de Familia - Escalao A da Agao Social Escolar

Declaracio de abono de familia atualizada, com validade maxima de 120 dias

E carregar ficheino

2.7 Escaléo do Abono de Familia - Escaldo B da Agao Social Escolar

Declaracio de abono de familia atualizada, com validade maxima de 120 dias

E carregar flcheino

Mecessidades de Saide Especiais

Declaracdo de abono de familia atualizada, com validade maxima de 120 dias, desde que sejam beneficidrios do 2.° escaldo do abono
de familia

Ef carregar ficheino

Desemprego

Declaracao de abono de familia atualizada, com validade maxima de 120 dias, desde gue sejam beneficiarios do 2.7 escaldo do abono
de familia

E carregar flcheino
Documento atualizado e emitide pelo Centro de Emprego, onde deverd estar inscrito ha trés ou mais meses

E carregar flcheino

Situagio Nao Regularizada
Declaracio emitida pelo Servigo de Estrangeiros e Fronteiras (SEF) que comprove pedido de nacionalidade portuguesa

E carregar flcheino

11



E carregar ficheiro

Documento atualizado e emitide pelo Centro de Emprego, onde devera estar inscrito ha trés ou mais meses

Ef carregar flcheiro

Situagao Nao Regularizada
Declaracao emitida pelo Servico de Estrangeiros e Fronteiras (SEF) que comprove pedido de nacionalidade portuguesa
Ef carregar flcheiro
Recibos de vencimento para cilculo de rendimento de referéncia deo agregado familiar que comprovem o posicionamento no escalao
A ou B da Ac3o Sodal Escolar

Ef carregar flcheiro

Institucionalizagdo

Declaracao de institucionalizagdo emitida por instituicdo ou entidade social competente

E carregar ficheiro

Refugiados
Declaracao de pedido de protecao internacional emitida por entidade competente

Ef carregar flcheiro
Reavaliagio Excedional

Documento de informacéo social emitida por entidade que acompanhe o agregado familiar

Ef carregar flcheiro

Parecer do estabelecimento de educacdo & ensing no dmbito do previsto para as situagdes excecionais

Ef carregar flcheiro

Enviar

Figura 7

Caso os dados preenchidos se encontrem validos e ndo existir nenhum campo obrigatdrio em falta, irdo

surgir as mensagens das Figuras 8 e 9, nas quais devera clicar em E]

12



Informacdo =

Candidatura valida. Desgja continuar?
Ok Cancelar
|
Figura 8
I -
Informacao L3
Crperacdo realizads com sucesso
| Ok Abrir relator
|
Figura 9

As candidaturas e/ou inscricdes submetidas podem ser “Validadas”, “Rejeitadas” ou “Devolvidas” ao
encarregado de educac¢do. Em caso de devolugdo, o encarregado de educacdo podera alterar dados e/ou

anexar documentos que se encontrem em falta, para correcdo da mesma.

As candidaturas e/ou inscricdes submetidas, sé sdo validas apds a respetiva validacdo pelos servicos

competentes.

Apds Validagdo, Rejeicdo ou Devolugdo, o encarregado de educagdo recebe um e-mail com indicagdo do

estado da respetiva candidatura e/ou inscricdo.

13



2.2. CANDIDATURA TRANSPORTE ADAPTADO

Transporte Adaptado [2024/2025]
Cistorco JNETTTR cnvr |

Aluno Encarregado de Educagio Filiagdo 1 Filiagdo 2 Transporte Adaptado Anexos

CMA z.

Informagdo do Aluno

Nome do Aluno *

NIF Aluno

Data de Nascimento *

Idade *

Morada Completa *
Distrito Concelho Freguesia

Setiibal A4 Almada w Unido das freguesias de aAlmada, v
Morada N

Andar/Fraccdo Lugar/Bairro

Cédigo Postal Localidade

Dados Escolares [Ano Letivo 2024/2025]

Ano de Escolaridade

Estabelecimento de Educagao e Ensino *

Figura 10
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, . ~ . Aluno , . .
Apds confirmagdo e preenchimento dos dados no separador , deverad clicar em [_seguinte ] (Figura

10).

Encarregado de Educacdo

De seguida, deverdo ser confirmados os dados no separador , clicando posteriormente

em [_seguinte | (Figura 11).

Transporte Adaptado [2024/2025] ®
| Historico JNICMTEIIN Enviar |

Aviso Lega Aluno Encarregado de Educagdo Filiagdo 1 Filiagio 2 Transporte Adaptado Anexos

—
ChMARL
MUNICIPAL
DE ALMADH

Informagdo do Encarregado de Educagio

MNome do Encarregado de Educagdo *

Grau de Parentesco *

*

N? de Telemével do Encarregado de Educagio

Contato Alternative

Email *

Figura 11
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Filiagao 1 Filiagie 2
e

Nos separadores devera ser preenchido o nome dos dois progenitores, clicando

posteriormente em (Figura 12 e 13).

Transporte Adaptado [2024/2025] ®
[ Historico _enviar |

Aviso Legal Aluno Encarregado de Educagio Filiagdo 1 Filiagdo 2 Transporte Adaptado Anexos

—_—
CAMARR
MUNICIPAL
DE ALMADA

Informacgdo Filiagdo 1

Nome - Filiagdo 1 *

Figura 12

Transporte Adaptado [2024/2025] ®
| Historico [ Enviar |

Aviso Legal Aluno Encarregado de Educagdo Filiagdo 1 Filiagdo 2 Transporte Adaptado Anexos

CM
CAMARA
MUNICIPAL
DE ALMADA

Informagao Filiagdo 2

Nome - Filiagao 2 *

Figura 13
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Transporte Adaptade

No separador deverdo ser preenchidas todas as questdes, clicando posteriormente em

T (Figura 14).

Transporte Adaptado [2024/2025] ®
| historico JIFTEERIN Enviar |

Aviso Lega Aluno Encarregado de Educagdo Filiagdo 1 Filiagdo 2 Transporte Adaptado Anexos

CMA &

Geral

Desloca-se em cadeira de rodas? *

Pode ser transportado(a) fora da cadeira de rodas? *

e
\Sim

CNso

e )
‘/Nao se aplica

Indi

ols) perc 2]

[Ccasa - Escola
Uescola - Casa

Data de inicio do transporte *

Nome do professor responsavel *

Avisos Legais

D Ao submeter a candidatura aceita os termos do servigo e compromete-se a respeitar os procedimentos que 0 MesMo possa eXigir para o seu

bom funcionamento, & que lhe serdo transmitidos antes de iniciar.

Figura 14
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Al , . . s, . ~
No separador , devera ser efetuado upload de todos os documentos solicitados. Apds confirmacao

de todos os documentos, devera clicar em = (Figura 15).

Transporte Adaptado [2024/2025] ®
| historico JUIFTEREVNN Enviar |

Aluno Encarregado de Educagio Filiagdo 1 Filiagdo 2 Transporte Adaptado Anexos

CMA z.

Aviso Leg

w

Anexos

Comprovativo de residéncia (certiddo das finangas, recibo do SMAS ou atestado de residéncia) *

B carregar ficheiro

Comprovativo de identificagdo do aluno (cartdo de cidaddo, passaporte ou outro documento equivalente) *

B carregar ficheiro

Atestado meédico de incapacidade multiusos ou equivalente (atualizado, quando aplicavel) *

B carregar ficheiro

Comprovativo do representante legal caso ndo sejam os pais

B carregar ficheiro

Horario escolar

B carregar ficheiro

Figura 15

Caso os dados preenchidos se encontrem validos e ndo existir nenhum campo obrigatdrio em falta, irdo

surgir as mensagens das Figuras 16 e 17, nas quais devera clicar em |i .

Informacio x

Candidatura valida. Deseja continuar?

| O | Cancelar

Figura 16

18



Informacao S

Operacio reslzads com sucssso

Figura 17

As candidaturas e/ou inscricdes submetidas podem ser “Validadas”, “Rejeitadas” ou “Devolvidas” ao
encarregado de educac¢do. Em caso de devolugdo, o encarregado de educacdo podera alterar dados e/ou

anexar documentos que se encontrem em falta, para correcdao da mesma.

As candidaturas e/ou inscricdes submetidas, sé6 sdo validas apds a respetiva validacdo pelos servicos

competentes.

Apds Validagdo, Rejeicdo ou Devolugdo, o encarregado de educacao recebe um e-mail com indicagcdo do

estado da respetiva candidatura e/ou inscricdo.

19



2.3. INSCRIGAO AAAF - PRE-ESCOLAR

Inscricao AAAF - Pré-Escolar [2023/2024]

Aviso lega Aluno Encarregado de Educacio Frequéncia Dedlaracio

|: Guardar :| m

Informacido do Aluno

Nome do Aluno *

Aluno Demonstragio pré-sscalar

NIF Aluno

Dados escolares [ano letivo 2023/2024]

Agrupamento de Escolas *

Transferides

Escola *

Seleciona um Agrupamento

Turma *

Figura 18

Apds confirmagdo e preenchimento dos dados no separador

18).

20

CMA i

Aluno , . .
, devera clicar em [_Seguinte | (Figura



De seguida, deverdo ser confirmados os dados no separador

em [_Sequinte | (Figura 19).

Encarregado de Educagdo

, clicando posteriormente

Inscricao AAAF - Pré-Escolar [2023/2024]

Aviso lega Aluro Encarregado de Educacdo

| Guardar | m

Frequéncia Declaracdo

Informacdo do EE

Mome do Encarregado de Educacao *

M3e do Aluno Demosntracdo

Grau de Parentesco *

N® de telemdwel do Encarregado de Educacio *

E-mail do Encarregado de Educacdo *

danielcosta@edubox.pt

CMA &=

Divis3o de Apoios Socioeducativos [DAS)

Telefone 212 724 701 (Chamada para a rede fixa nacional) | e-mail: cidade.educadora@cm-almada.pt

Figura 19

21



Frequéncia

No separador devera ser escolhida a op¢ao de horario que pretende frequentar, assim como o

més de inicio de frequéncia, clicando posteriormente em [_seguinte (Figura 20).

Inscricao AAAF - Pré-Escolar [2023/2024]
e |

Aviso lega Aluno Encarregado de Educagdo Frequéncia Declaragdo

Frequéncia

Més de inicio de frequéncia *

Horario de frequéncia *

Oantes da components letiva
:_‘Apés a componente letiva

OAntes e apds a componente letiva (inferior a 40h semanais)

OAntes e apds & componente letiva (superior a 40h semanais) *

Avisos Legais

) * Mo caso de selecionar a opgdo “"Antes e apds a componente letiva (superior a 40h semanais)”, deve anexar declaracdo da entidade
patronal com o horario de trabalho.

Figura 20

22



Declaragdo

No separador devera ser efetuado upload da declaragdo da entidade patronal, apenas nas

situacdes de frequéncia superior a 40 horas semanais. Apds confirmacdo, devera clicar em | Enviar ]

(Figura 21).

Inscricao AAAF - Pré-Escolar [2023/2024]
(e ) 2D

Aviso lega Aluno Encarregado de Educagdo Frequéncia Declaragdo

CMA

Anexos

Declaracdo atual da entidade patronal com horario de trabalho

B carregar ficheiro

Figura 21

Caso os dados preenchidos se encontrem validos e ndo existir nenhum campo obrigatério em falta, irdo

surgir as mensagens das Figuras 22 e 23, nas quais devera clicar em Lo,
Informacao x
Candidatura vilida. Deseja continuar?
I
| Ok | Cancelar
Figura 22
| )
Informacao x
Operac3o realzads com sucesso
i
| Ok || Abrirrelatsrio
Figura 23

23



As candidaturas e/ou inscricdes submetidas podem ser “Validadas”, “Rejeitadas” ou “Devolvidas” ao
encarregado de educacdo. Em caso de devoluc¢do, o encarregado de educagdo poderad alterar dados e/ou

anexar documentos que se encontrem em falta, para correcdo da mesma.

As candidaturas e/ou inscricdes submetidas, sé6 sdo validas apds a respetiva validacdo pelos servicos

competentes.

Apds Validacdo, Rejeicdo ou Devolugao, o encarregado de educacdo recebe um e-mail com indicag¢do do

estado da respetiva candidatura e/ou inscricdo.

24



2.4. INSCRIGAO AEC - 1.°CICLO

Inscricao AEC — 1.° Ciclo [2023/2024] ®
[ tistorico IRV Enviar |

]
@
a
i

o
]

Aluno Encarregado de Educagdo AEC

CMA &

Informacéo do Aluno

Nome do Aluno

Aluna teste

NIF Aluno

123456789

Dados escolares [ano letive 2023/2024]

Agrupamento de Escolas *

Agrupamento de Escolas da Trafaria

Escola *

EB n? 1 da Trafaria

Ano de escolaridade *

12 CEB

Turma ™

Sem turma atribuida

Divisdo de Apoios Socioeducativos (DAS)

Telefone 212 724 701 (Chamada para a rede fixa nacional) | e-mail: cidade.educadora@cm-almada.pt
Figura 24
. . ~ . Aluno . . .
Apds confirmagdo e preenchimento dos dados no separador , devera clicar em [_seguinte | (Figura

24).
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Encarregado de Educagdo

De seguida, deverdo ser confirmados os dados no separador

em _Sequinte | (Figura 25).

, clicando posteriormente

Inscricao AEC — 1.° Ciclo [2023/2024] ®
T Enviar

Aviso lega Aluno Encarregado de Educagio AEC

CMA &=

Informagdo do EE

Nome do Encarregado de Educagdo *

Mie da aluna teste

Grau de Parentesco *

Mie w

E-mail do Encarregado de Educacgdo *

teste@outlook.com

Geral

N° de telemdvel do Encarregado de Educagdo *

961234567

Figura 25

No separador aec devera selecionar se pretende que o(a) seu(ua) educando(a) frequente as

Atividades de Enriquecimento Curricular, clicando posteriormente em [ Enviar | (Figura 26).
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Inscricio AEC — 1.° Ciclo [2023/2024] ©
isorico | CEovior

Aviso lega Aluno Encarregado de Educagio AEC

CMA &

Inscrigiao AEC

Pretende inscrever o seu educando nas Atividades de Enriquecimento Curricular *

ars
5im

IR
'Ndc

Divisdo de Apoios Socioeducativos (DAS)

Telefone 212 724 701 (Chamada para a rede fixa nacional) | e-mail: cidade.educad ora@cm-almada.pt

Figura 26

Caso os dados preenchidos se encontrem validos e ndo existir nenhum campo obrigatério em falta, irdo

surgir as mensagens das Figuras 27 e 28, nas quais devera clicar em @

Candidatura vilida. Dessja continuar?
|

Figura 27

|
Informacio x

Crperacdo realizads com sucesso
|

Figura 28
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As candidaturas e/ou inscricdes submetidas podem ser “Validadas”, “Rejeitadas” ou “Devolvidas” ao
encarregado de educacdo. Em caso de devoluc¢do, o encarregado de educagdo poderad alterar dados e/ou

anexar documentos que se encontrem em falta, para corre¢do da mesma.

As candidaturas e/ou inscricdes submetidas, sé6 sdo validas apds a respetiva validacdo pelos servicos

competentes.

Apds Validacdo, Rejeicdo ou Devolugao, o encarregado de educacdo recebe um e-mail com indicag¢do do

estado da respetiva candidatura e/ou inscricdo.
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