Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202508/0409

Mobilidade Interna

Ativa

Camaras Municipais

Camara Municipal de Almada

Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A atualmente detida pelo(a) trabalhador(a).
0.00 EUR

- 1 AT para a Divisdo de Bibliotecas e Arquivos do Departamento de Cultura.

Exercicio de fungdes inerentes a carreira de assistente técnico, na area dos
servigos de bibliotecas e de arquivo municipal; nomeadamente:

- Assegurar o atendimento, acompanhamento e apoio aos municipes;

- Elaborar informagdo documental em fungdo das diretrizes estabelecidas;

- Executar a organizacdo fisica e instalagdo em deposito das colegBes, fundos ou
espolios;

- Receber pedidos de empréstimos e/ou de consulta;

- Executar métodos e processos de tratamento de informacdo;

- Recolher e divulgar informagdo em diferentes suportes comunicacionais;

- Executar métodos e processos de tratamento de informagdo, tais como
realizacdo de registos, reacondicionamento, arrumagdo ou reproducdo digital de
documentagao, independentemente do seu formato, entre outros;

- Promover, organizar e dinamizar atividades/projetos/eventos de acordo com o
aprovado anualmente em Plano de Atividades e Orgamento.

Competéncias Especificas:

- Dominio da utilizagdo de aplicagdes Microsoft Office (Outlook, Word, Access,
Excel, Power Point);

- Elevada capacidade de interagdo, boa comunicacdo oral e verbal;

- Orientacdo para o servico publico;

- Planeamento e organizagao

Competéncias Pessoais:

- Capacidade de adaptagdo e resiliéncia;

- Iniciativa e/ou proatividade;

- Espirito de equipa;

- Capacidade de comunicagdo e relacionamento interpessoal;
- Responsabilidade.

Método de Selecdo:
- Avaliagdo curricular e Entrevista

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacdo Juridica:

Nomeagao definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;



d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.

Habilitagdo Literaria: 12° ano (ensino secundario)

Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Cadigo Postal Distrito Concelho
Camara Municipal 1 Largo Luis de Camdes Almada 2800158 ALMADA  Setubal Almada
de Almada
Total Postos de Trabalho: 1
N° de Vagas/ Alteracoes

Formacgao Profissional

Outros Requisitos

Formalizagao das Candidaturas

: A presente oferta destina-se somente a trabalhadores(as) ja integrados na
carreira/categoria de Assistente técnico.

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitagao:

Data Limite:

Texto Publicado

conc.oferta.emprego@cma.m-almada.pt
212724600
2025-08-19
2025-09-02

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas deverdo ser acompanhadas do requerimento de Mobilidade disponivel em : https://www.cmalmada.pt/camara
municipal/recursos-humanos/mobilidade, com mencdo ao nimero da presente OE, curriculum vitae com mengdo, entre outros
aspetos, do servico de origem, carreira/categoria detida e declaragdo de vinculo e respetivo vencimento.







