Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202608/0944

Mobilidade Interna

Ativa

Camaras Municipais

Camara Municipal de Almada
Carreiras Gerais

Assistente Técnico
Assistente Técnico

2

A atualmente detida pelo(a) trabalhador(a).
0.00 EUR

ASSISTENTE TECNICO - SERVICO DE POLICIA MUNICIPAL - Funcdes a
desempenhar:

» Atendimento e Apoio ao Cidaddo: Atendimento presencial, telefonico e
eletronico a municipes; recegdo, registo e encaminhamento de exposicdes,
denuncias, reclamaces e pedidos de informagao.

» Gestdo Administrativa de Processos: Instrugdo, tramitacdo e expediente
relativo a processos de contraordenacgao.

e Emissao e Controlo Documental: Passagem de certidGes, notificacdes, autos de
noticia e elaboragdo de informagdo técnica de apoio a decisdo superior.

o Gestdo Operacional Interna: Apoio ao planeamento de escalas da equipa
operacional, registo de ocorréncias, controlo de equipamento/viaturas e gestao
do arquivo do servigo.

« Plataformas Informaticas: Insercdo e atualizacdo de dados nas plataformas de
gestdo municipal, bases de dados da policia e portais de contraordenagoes.

COMPETENCIAS PROFISSIONAIS ESPECIFICAS:

e Conhecimento Juridico e Normativo: Dominio do Regime Geral das
Contraordenacdes, Cddigo da Estrada, regulamentos municipais e bases do
Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA).

» Dominio de Ferramentas Informaticas: Aptidao na utilizacdo de aplicages de
gestdo documental, folhas de célculo, processamento de texto e softwares
especificos de gestdo de autos.

e Técnicas de Redagdo Administrativa: Capacidade para elaborar oficios,
informacGes de servigo, autos, notificagdes e relatorios com clareza, rigor e
corregao gramatical.

» Organizacdo e Tramitacdo Processual: Capacidade de gerir fluxos de trabalho
administrativos de forma rigorosa, assegurando o cumprimento dos prazos legais
de instrugdo processual.

COMPETENCIAS PESSOAIS

« Relagdes Interpessoais e Empatia: Capacidade para interagir com o publico de
forma cortés, assertiva e serena, mesmo em situacdes de conflito ou tensdo.
 Orientagdo para o Servigo Publico: Sentido de ética, imparcialidade, isencdo e
elevada responsabilidade no manuseamento de dados pessoais e processos
contraordenacionais.

» Gestdo do Stresse e Autocontrolo: Resiliéncia perante picos de trabalho, prazos
curtos e atendimento a municipes descontentes.

» Trabalho em Equipa e Cooperacao: Capacidade para colaborar eficazmente
com os agentes da Policia Municipal, chefias e demais servicos da autarquia.

» Organizacdo e Rigor: Método de trabalho estruturado, atengdo ao detalhe e
capacidade de priorizacdo de tarefas.

Relagdo Juridica:

Nomeagao definitiva



CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituicdo de c) N&o inibicao do exercicio de fun¢des publicas ou n&o interdicéo para o
Relacdo Juridica: exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.
Habilitacdo Literaria: 12° ano (ensino secundario)

Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Camara Municipal 1 Largo Luis de Camdes Almada 2800158 ALMADA  Setubal Almada
de Almada

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formagao Profissional

Outros Requisitos: A presente oferta destina-se somente a TRABALHADORES(AS) JA INTEGRADOS
na carreira/categoria de ASSISTENTE TECNICO.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: conc.oferta.emprego@cma.m-almada.pt
Contacto: Tel. 21 272 46 00
Data Publicitagao: 2026-08-27
Data Limite: 2026-09-10

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas deverdo ser acompanhadas do requerimento de Mobilidade disponivel em : https://www.cmalmada.pt/camara
municipal/recursos-humanos/mobilidade, com mencdo ao nimero da presente OE, curriculum vitae com mencgdo, entre outros
aspetos, do servico de origem, carreira/categoria detida e declaragdo de vinculo e respetivo vencimento.







