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PREAMBULO

A educagdo pré-escolar constitui a primeira etapa da educagéo basica, destinando-se a
criangas com idades compreendidas entre os trés anos e a idade de ingresso no 1° ciclo do

ensino basico.

A frequéncia do pré-escolar por parte das criangas nesta etapa inicial de formagao assume-se
decisiva para o seu desenvolvimento pessoal e social, devendo esta ser orientada para a
qualidade do servigo educativo prestado e para o principio da promogdo da igualdade de

oportunidades no acesso a escola e a prevengéo da exclusdo social e escolar.

De acordo com o estipulado na Lei-Quadro da Educagao Pré-Escolar (Lei n° 5/97 de 10 de
fevereiro), em articulagdo com o Decreto-Lei n° 147/97 de 11 de Junho, a planificagdo das
atividades de animagao e de apoio a familia, é da responsabilidade dos 6rgaos competentes
dos Agrupamentos de Escolas, em devida articulagdo com os Municipios, envolvendo
obrigatoriamente os educadores responsaveis pelo grupo, tendo em conta as necessidades
das familias, participando os pais e encarregados de educagéo na comparticipagdo do custo
das componentes ndo educativas de educagao pré-escolar, de acordo com as respetivas

condi¢Oes socioecondmicas.

Neste contexto, é objetivo do Municipio de Almada apoiar as familias na tarefa da educacéo
das suas criangas, procurando responder com uma componente socioeducativa,
proporcionando-lhes oportunidades de exercicio de autonomia e de socializagdo tendo em
vista a sua integragdo equilibrada na vida em sociedade e preparando-as para uma
escolaridade bem-sucedida, dando igualmente resposta a uma importante fungéo social ao

permitir a conciliagdo com a vida profissional dos pais/encarregados de educagao.

Tendo em conta este objetivo, inscreveu-se este Programa nas Opgdes do Plano2013, Eixo 4:
Educacéo, formagdo, conhecimento e juventude e na linha de orientagdo 4.6 “Assegurar o
Programa de Apoio as Familias com criangas matriculadas no jardins de infancia no que se

refere ao fornecimento de refei¢des e ao prolongamento de horério (...)".



ALMADA

CAMARA MUNICIPAL

NORMAS DE IMPLEMENTAGAO E FUNCIONAMENTO DA COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA NOS ESTABELECI
EDUCAGAO PRE-ESCOLAR DA REDE PUBLICA DO CONCELHO DE ALMADA

Considerando o quadro legislativo em vigor, na organizagdo e implementagéo deste Programa,
devera ser considerada outra legislagdo complementar, nomeadamente o Despacho Conjunto
n® 300/97, de 7 de Agosto, o qual aprovou as “normas reguladoras das comparticipacdes
familiares pela utilizagao de servigos de apoio a familia em estabelecimentos de educagao pré-
escolar’, o Decreto-Lei n® 55/2009, de 2 de Margo, que define as medidas de agéo social
escolar, e os Despachos n.° 18987/2009, de 17 de agosto, com as alteragdes introduzidas pelo
Despacho n.° 14368 -A/2010, de 14 de setembro, pelo Despacho n.° 12284/2011, de 19 de
setembro, e pelo Despacho n® 11886 — A/2012, de 6 de setembro, que definem as condicdes

de aplicagdo das medidas de acéo social escolar.

Também os Despachos n° 14460/2008, de 15 de maio, com as alteragdes introduzidas pelo
Despacho n° 8683/2011, de 28 de junho, que definem as normas a observar pelos
estabelecimentos de educagé@o e ensino do pré-escolar e do 1° ciclo no seu periodo de
funcionamento, bem como na oferta de atividades de enriquecimento curricular e de animagéo

e apoio a familia, serdo tidos em consideragéo na organizagdo do Programa.

Assim, e face ao enunciado anteriormente, e tendo presente o disposto na Lei n° 159/99, de 14
de setembro, e na Lei n° 169/99, de 18 de setembro, com as alteragdes introduzidas pela Lei
n® 5-A/2002, de 11 de janeiro, que atribuem responsabilidades as Autarquias Locais em
matérias de educagdo pré-escolar e de 1° ciclo do ensino basico, apresentam-se 0s
procedimentos a adotar no servico da componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos

de Educacéo Pré-Escolar.

Normas da Componente de Apoio a Familia — Pré-Escolar
Objeto

O funcionamento da Componente de Apoio a Familia (CAF) nos estabelecimentos de
educacao pré-escolar da rede publica do Concelho de Almada deve obedecer a legislagao

anteriormente identificadas e as normas que a seguir se apresentam.
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Finalidade

A Componente de Apoio a Familia integra o Servico de Refeigdo e no desenvolvimento de
Atividades de Animacdo e Apoio as familias designada por Prolongamento de Horario,
destinando-se a servir as criangas cujo agregado familiar ndo tenha possibilidade de

acompanhar os seus educandos nestes periodos.

Periodo de Funcionamento

Este servigo ocorre durante os meses de Setembro (1) a Julho (31), incluindo interrupcbes

letivas (Natal, Pascoa e Carnaval).

CAPITULO |

Componente de Apoio a Familia - Frequéncia

Artigo 1°
Populagao abrangida

Qualquer crianga que frequente a educacao pré-escolar da rede publica pode beneficiar dos
servicos prestados de Refeigdo e/ou Prolongamento de Horario no estabelecimento de

educagéo pré-escolar, do Agrupamento de Escolas, em que esteja oficialmente inscrita.

Artigo 2°

Inscrigbes

1. As criangas que necessitam frequentar a Componente de Apoio a Familia (alimentagéo e
prolongamento de horario), deverdo formalizar a sua inscrigdo junto do Agrupamento de
Escolas.

2. Nao serdo aceites inscriges apenas para as interrupgdes lectivas e férias.
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CAPITULO Il

Componente de Apoio a Familia - Comparticipagao Familiar

Artigo 3°

Comparticipagao Familiar

E da Competéncia da Camara Municipal definir as normas e fixar anualmente as
comparticipagdes financeiras das familias, com respeito pelos principios € normas legais
aplicaveis constantes do Decreto de Lei n°. 147/97 de 11 de Junho e do Despacho
Conjunto n° 300/97, de 7 de Agosto de 1997, publicado na Il Série do Diario da Republica
n® 208, de 9 de Setembro de 1997 e Decreto-Lei n° 55/2009, de 2 de Margo, e outra

legislagdo complementar sobre esta matéria;

O valor da comparticipagéo familiar ao nivel da Refei¢do e do Prolongamento de Horario

tem por base o posicionamento no escal&o de abono de familia do agregado familiar.

. Aaquisicdo das refeigdes escolares e pagamento das mensalidades do Prolongamento de
Horério encontram-se definidas no documento sobre as Regras de Funcionamento e
Gestao dos Refeitérios Escolares e Componente de Apoio & Familia — Prolongamento

Horario.

No Prolongamento de Horario, a comparticipagdo € sempre efectuada relativamente ao
més completo, num total de 11 mensalidades correspondentes aos meses de Setembro a

Julho independentemente do horario praticado.

Artigo 4°

Comunicagao da desisténcia

. As situagdes de desisténcias devem ser comunicadas pelos Encarregados de Educagao,

por escrito, ao Agrupamento de Escolas. No més em que ocorrer a desisténcia, implica
ainda o pagamento integral dessa mensalidade.

O Agrupamento de Escolas devera encaminhar de imediato, a informag&o de desisténcia,

para o0s servicos competentes da Camara Municipal.
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Artigo 5°
Averiguagoes
Na eventualidade de serem detetadas irregularidades no processo de candidatura, a Camara
Municipal reserva-se o direito de desenvolver os procedimentos complementares que

considere adequados ao apuramento da situagdo socioecondémica do agregado familiar.

CAPITULO Il

Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario

Artigo 6°

Funcionamento

1. Na implementag¢do do Prolongamento de Horario, cada grupo devera ser constituido por

um numero minimo de 15 criangas e um maximo de 25.

2. A abertura de um grupo com menos de 15 criangas tera de ser objecto de aprovacao
prévia.
3. A implementacédo do servigo decorre da apresentagdo de uma candidatura realizada pelo

Agrupamento de Escolas, de acordo com os documentos aprovados anualmente para o

desenvolvimento destas atividades de animagéo socioeducativa.

Artigo 7°
Organizagao

1. A Municipio de Aimada pode assumir parcerias para o desenvolvimento da Componente

de Apoio a Familia, nomeadamente com :
a) Agrupamentos de Escolas do Concelho de Almada;
b) Associagdes de Pais e Encarregados de Educagao das escolas do Concelho;

c) Instituigbes Particulares de Solidariedade Social;
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d) Outras instituicbes com experiéncia de trabalho na area da educagéo/ formagéo e

atividades de animacao socioeducativas e tempos livres.

A Componente de Apoio a Familia é desenvolvida através de um protocolo de colaboragéo

entre Agrupamento de Escolas, uma Entidade parceira e a Camara Municipal.

O numero anterior tem como suporte uma candidatura apresentada anualmente pelo
Agrupamento de Escolas com uma entidade parceira a ser posteriormente aprovada pela

Camara Municipal.

Artigo 8°
Horario de funcionamento

Cada Jardim de Infancia deve adotar um horario adequado de forma a responder as
necessidades reais das familias e integrar os objetivos estratégicos do Projeto Educativo

de Escola.

No que respeita ao Prolongamento de Horario, as atividades podem ser implementadas

em:

HorARIO COMPLETO | Periodo que decorre nas alineas a), b) e c)

HORARIO PARCELAR | Periodo que decorre nas alineas a) € ¢) ou b) e c)

a) No periodo da manh& que antecede ao inicio das atividades da componente letiva;
b) No periodo da tarde a partir do encerramento das atividades da componente letiva;

c) No horario de funcionamento do refeitério escolar em conformidade com os normativos vigentes

estabelecidos no regulamento do Estabelecimento Escolar.

Artigo 9°
Competéncias

E da Competéncia do Municipio de Almada:

a) Atribuir verbas para a implementagédo destas actividades de acordo com os normativos

constantes na adenda apensa aos mesmos e anualmente aprovada para:

- Colocagao de recursos humanos;
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Aquisicdo de material didatico e de desgaste;

Gestao das actividades, em fungéo do projecto de Prolongamento de Horério, definido

pelo estabelecimento de Ensino.

Acompanhar o desenvolvimento da implementagdo da Componente de Apoio a

Familia;

Proceder a avaliagdo dos protocolos e candidaturas aprovadas.

E da Competéncia dos Agrupamentos de Escolas:

a)

Proceder as inscricbes e a recolha da documentagdo necessaria junto dos
encarregados de educacdo para frequéncia dos seus educandos da Componente de
Apoio a Familia;

Proceder ao envio da informagéo referente & frequéncia e desisténcia dos alunos
inscritos na Componente de Apoio @ Familia — Prolongamento de Horério para os
servigos competentes da Camara Municipal ou proceder a atualizagdo da mesma na

aplicagéo “Almada cresce contigo”;

Coordenar e dinamizar a Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario

e respectivas actividades de animagao socioeducativa;

Definir o horario de funcionamento e zelar pelo cumprimento do mesmo tendo em

consideragéo a Portaria n° 583/97.

Organizar as tarefas, atividades e horarios dos recursos humanos afectos ao

desenvolvimento das actividades;

Identificar e monitorizar a aquisicdo de materiais didacticos e de desgaste necessarios
ao bom desenvolvimento do projecto.

Identificar os espagos a ocupar para o fim estabelecido neste protocolo em articulagao
com a Camara Municipal e a entidade gestora.

Participar em reunides de avaliagdo da Componente de Apoio a Familia, com as
diferentes entidades envolvidas no processo;

Elaborar e apresentar o relatorio pedagogico anual até 30 dias ap6s conclusdo da

atividade;
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Participar na organizagdo com os parceiros o recebimento das comparticipagdes de
acordo com as orientagdes e valores estipulados e enviados pela Camara Municipal,
informando este, no prazo de 15 dias, quando as familias ndo procederem ao

pagamento das comparticipages em dois meses consecutivos;

O disposto na alinea anterior s6 é aplicavel na auséncia do Sistema Electronico de

Refei¢des Escolares/Prolongamento de Horario “Almada Cresce contigo”.

Verificar e validar os Balancetes e comprovativos de despesa referentes as rubricas de
Recursos Humanos e Material Didatico e de desgaste, apresentados pela entidade

parceira nos termos da alinea f) do n°3 do presente artigo.

E da Competéncia da Entidade Parceira:

a)

Articular com o respectivo Agrupamento de Escolas, no sentido de implementar a
Componente de Apoio a Familia no estabelecimento de educacdo pré-escolar de

acordo com o Decreto-Lei n.° 147/97 de 11 de Junho e outra legislagéo em vigor.

Colocar e proceder a remuneracdo dos recursos humanos adstritos ao projecto, em

articulagdo com o Agrupamento de Escolas e acordado entre parceiros.

Adquirir material didactico e de desgaste em cumprimento do definido pelo
Agrupamento de Escolas e em fungdo do valor anualmente atribuido pela Cémara

Municipal;
Cumprir com o plano pedagégico definido pelo Agrupamento.

Colaborar no recebimento das comparticipagdes por parte das familias, de acordo com

as orientagOes e valores estipulados e enviados pelo Agrupamento.

O disposto na alinea anterior s6 € aplicavel, na auséncia do Sistema Electrénico de
Refei¢des Escolares/Prolongamento de Horario.

Apresentar trimestralmente @ Camara Municipal de Almada, apds validagcdo pelo
Agrupamento de escolas, o balancete anexo ao presente protocolo, acompanhado dos
respectivos comprovativos de despesa, fiscalmente validos de acordo com o n°® 5 do
art.® 36° do Cddigo do IVA, nos quais devera vir indicada a despesa imputada a cada
atividade, assim como documentagdo descrita na alinea h) caso tenha havido

alterag@o ou perda de validade.
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h) Proceder a regular atualizagdo da seguinte documentag@o nos servigos da camara

municipal, como condi¢ao necessaria para atribuigdo dos apoios:
a) Estatutos e suas alteragdes, com as respetivas publicagbes regulamentares;
b) Numero de Identificacdo de Pessoa Colectiva;
c) Atas de eleicdo e tomada de posse dos 6rgdos sociais;
d) Declaragado com a data de inicio e fim do mandato em vigor;
e) Plano de Atividades e Orgamento do ano a que se refere 0 apoio;

f) Relatorio de atividades e Contas do ano anterior ao do apoio e respectivo

parecer do conselho fiscal;

Nas situagdes em que o desenvolvimento da Componente de Apoio a Familia ndo se
efectue através de Parcerias, é da responsabilidade do Agrupamento a implementacéo e
gestdo deste servico, sendo da competéncia da Camara Municipal a colocagdo dos

recursos humanos.

Artigo 10°
Protocolos de Colaboragao

A Cémara Municipal celebra Protocolos de Colaboragdo com entidades que retnam
condigdes de elegibilidade de acordo com o Regulamento do Sistema de Controlo Interno

do Municipio de Almada.

Os Protocolos de Colaboragéo estabelecidos com as demais Entidades, s poderéo ser
celebrados ou renovados com as mesmas, desde que processualmente se encontrem

concluidos ou, estando em fase de avaliacdo haja despacho de autorizagao para o efeito.

Caso se verifique incumprimento, de acordo com o disposto no nimero anterior, pode a

Camara Municipal proceder a suspens&o imediata dos mesmos.
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CAPITULO IV

Disposigoes Finais

Artigo 11°

Responsabilizagao criminal por falsas declaragées

Os encarregados de educagdo que prestarem falsas declaragbes, no ambito do objeto do

presente normativo, poderdo ser responsabilizados criminalmente.

Casos Omissos

Todos o0s casos omissos serdo analisados e decididos por deliberagédo da Camara Municipal

tendo por base a legislagao habilitante.



