REGULAMENTO INTERNO DE UTILIZACAQ DA FROTA MUNICIPAL DA

CAMARA MUNICIPAL DE ALMADA

Preambulo
O presente Regulamento tem por objetivo disciplinar e organizar a utilizagéo dos veiculos e
méaguinas que constituem a Frota Municipal do Municipio de Almada, de forma a racionalizar a
despesa e a otimizar os recursos municipais, melhorando a eficacia na gestéo da referida frota.

Pretende-se que este Regulamenio constitua um instrumento que compatibilize entre si os
principios de racionalizagéo, eficiéncia e gestéo dos veiculos municipais, por forma a garantir a
sua utilizagao critericsa e eficiente e, deste modo, prevenir os desperdicios e desvios na
utilizagdo dos bens municipais.

CAPITULO |
Disposicoes Gerais

Artigo 1.°
Habilitagéo Legal
O presente Regulamento tem a natureza de regulamenio interno e é elaborado ao abrigo do
disposto na parte final da alinea k) do n.° 1 do artigo 33.°, do Regime Juridico das Autarquias
Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagéo atual.

Artigo 2.7
Ambito da Aplicagdo
O Regulamento de Utilizag&o da Frota Municipal, adiante designado por Regulamento, aplica-se
a toda a Frota Municipal propriedade do Municipio de Aimada e a que, por aluguer operacional,
contrato de locagao ou por qualquer ouiro titulo, se encontre na posse do Municipio, sendo este
responsavel pela sua utilizagao.

Artigo 3.°
Ambito Geografico
1 - O Regulamento de Utilizagdo da Frota Municipal, aplica-se a circulagéo das viaturas
referidas no artigo 2.° anterior na circunscricao territorial de Almada e na Area Metrapolitana de
Lisboa.
2 - Sem prejuizo do disposto no nimero 1 anterior, o regulamento aplica-se ainda a circulag&o
de viaturas atras referidas em outras circunscrigdes do territério nacional, desde que prévia e



expressamente autorizada a sua circulagdo pelo Presidente da Cémara Municipal ou pelo
Vereador com competéncias delegadas e subdelegadas relativas a gestéo da frota municipal.

3 - A circulagéo das viaturas fora do territorio nacional deve ser prévia, expressa e formalmente
autorizada pelo Presidente da Camara Municipal, ndo sendo tal competéncia delegavel.

4 - Estio isentas da autorizagdo prevista no n.° 2, as deslocagbes dos veiculos para assisténcia
movel.

5 - Os veiculos de uso pessoal pleno estéo autorizados a circular em todo o territorio nacional.

6 — O incumprimento dos nameros 1, 2 e 3 anteriores ¢ passivel de procedimento disciplinar ao
respetivo condutor ou auto condutor.

CAPITULO I
Gestdo da Frota

Artigo 4.°
Principios

A gestdo e organizago da Frota Municipal obedece aos seguintes principios:
a) Racionalizagéo, de forma a ajustar o dimensionamento, quantitativo e qualitativo, da Frota
Municipal, as necessidades dos servigos;
b) Eficiéncia, com vista a otimizacéo dos recursos existentes;
¢c) Gestéo centralizada, de forma a obter uma melhor rentabilidade das aquisi¢des, manutencdes,
reparagdes e utilizagtes da Frota Municipal.

Artigo 5.°
Competéncias

1 — A gestio da Frota Municipal compete a Direg&o Municipal de Servicos Urbanos (DMSU),
através da Divis3o de Gestdo e Manutencdo da Frota (DGMF), ou a unidade organica que
suceder nas suas atribuicdes e competéncias.

2 — Sem prejuizo da autonomia de utilizagao dos veiculos que estejam afetos a cada unidade
organica, e da coadjuvagao das unidades organicas com competéncia para o efeito, para efeitos
do disposto no nimero anterior, a gesto da Frota Municipal compreende a pratica dos atos
necessarios & aquisigao, a locagao, @ manutengao, ao abastecimento, a gestéo da sinistralidade,
a contratualizagio de seguros e ao abate dos veiculos municipais.

Artigo 6.°
Delegagio e subdelegagéo de competéncias
As competéncias decisorias incluldas no presente regulamento s&o expressamente atribuidas
ao Presidente da Camara Municipal, podendo, salvo disposigio expressa em contrario, ser
delegadas e subdelegadas nos Vereadores e nos Dirigentes, nos termos da Lei 75/2013.
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CAPITULO i
Definicdo e classificagdo dos Veiculos Municipais

Artigo 7.°
Frota Municipal

1 - Para efeitos do presente Regulamento, considera-se Frota Municipal o conjunto dos veiculos
automdveis ligeiros e pesados de passageiros, mercadorias mistos ou especiais, ciclomotores,
triciclos, quadriciclos, motociclos e maquinas, tal como definidos no Cédigo da Estrada, que
sejam propriedade do Municipio ou que por qualquer titulo estejam na sua posse, sendo o
Municipio responsavel pela sua utilizagio.

2 - Ficam excluidos do presente Regulamento quaisquer veiculos detidos ou na posse do
Municipio, mas que por si ndo sejam utilizados ou que ndo seja o Municipio responsavel pela
sua ufilizagéo.

Artigo 8.°

Classificagao dos veiculos quanto a sua finalidade
Para efeitos do presente Regulamento, os veiculos municipais classificam-se, quanto & sua
finalidade, em:
a) Veiculos de uso pessoal pleno — veiculos ligeiros de passageiros com fins de representagao,
para uso exclusivo;
b} Veiculos de uso pessoal restrito — veiculos ligeiros de passageiros com fins de representacio,
para uso nao exclusivo;
¢} Veiculos de atribuicdo organica — veiculos ou maquinas que se encontram distribuidos acs
diversos Servigos Municipais e se destinam a satisfazer as necessidades permanentes desses
mMesmos Servigos;
d) Veiculos de uso especifico ~ veiculos ou maquinas com requisitos técnicos especiais, que se
destinam a servigos especificos do Municipio;
e) Veiculos especiais de limpeza urbana — veicuios, ligeiros e pesados, com requisitos técnicos
especiais e utilizados, exclusivamente, na recolha de residuos urbanos e na limpeza mecéanica;
f) Autocarros - Veiculos automéveis pesados de passageiros que se destinem ao transporte de
pessoas.

Artigo 9.°
Classificagdo dos veiculos quanto a sua afetagéo
Para efeitos do presente Regulamento, os veiculos municipais classificam-se, quanto & sua
afetagdo, em:



a) Veiculos com afetagfic permanente, os que s3o atribuidos as diversas unidades organicas,
que ficam responsabilizadas pela sua utilizagéo,

b) Veiculos com afetag#o individual, os que s&o atribuidos a determinado titular de cargo
municipal, assumindo este a responsabilidade pela sua utilizagéo;

¢) Veiculos com afetago ocasional, os que séo atribuidos caso a caso para autocondugao.

CAPITULO IV
Afetacao e atribuigéo de veiculos

Artigo 10.°
Afetagio de veiculos

1 — As necessidades de transporte dos servigos do Municipio de Almada podem ser asseguradas
pela afetacdo permanente, individual ou ocasional de veiculos ou, caso exista vantagem
econdmica ou comprovado interesse dos servigos, pelo pagamento de despesas com o uso de
veiculos proprios, pagamento de veiculos de aluguer, de taxi ou outro meio que se entenda mais
conveniente, desde que devidamente autorizado pelo Vereador do Pelouro, ou por quem tenha
a competéncia para o efeito.

2 — As despesas inerentes ao aluguer de veiculos e outras relacionadas no nimero anterior s&o
suportadas pelos servicos respetivos desde que devidamente autorizado pelo Presidente da
Camara Municipal ou pelo Vereador do Pelouro, ou por quem tenha a competéncia para o efeito.

Artigo 11.°

Afetagbes permanentes
1 - Tém direito a veiculos de uso pessoal plenc:
a) O Presidente da Camara Municipal;
b) O Presidente da Assembleia Municipal
c) Os Vereadores com Pelouro, ainda que a tempo parcial;
d) Os Diretores Municipais ou equiparados;
e) O Chefe do Gabinete da Presidéncia.

2 — Tém direito a veiculos de uso pessoal restrito:

a} O Gabinete da Presidéncia;

b) O Gabinete de Vereacéo.

3 - O direito previsto nos numeros anteriores produz efeitos a partir da data da respetiva posse
ou nomeacao.

4 — No ambito das atividades associadas a Protegao Civil, ac Departamento de Higiene Urbana
(DHU), ao Departamento de Manutengao de Equipamentos Municipais e Frota e & Fiscalizag&o
Municipal, s&o atribuidos, a tempo inteiro e para exclusiva utilizagdo em servigo, velculos



municipais ligeiros, devidamente identificados, a trabalhadores igualmente identificados, desde

que expressamente autorizados para o efeito.

Artigo 12.°
Afetacoes ocasionais
1 - As necessidades ocasionais de transporte que ndo possam ser satisfeitas pelo contingente
de meios afetos a cada unidade organica sdo comunicadas 2 DGMF pelos servigos, para analise
e viabilidade do pretendido.
2 - No caso das Organizagbes de Representagéo de Trabalhadores, s6 seréo considerados os
pedidos de cedéncias pela Comisséo de Trabalhadores.

Artigo 13.°
Atribuicdo de veiculos aos servigos municipais
1 — Para efeitos do disposto no presente Capitulo, cada unidade organica deve elaborar uma
proposta anual com indicacdc das necessidades de veiculos para os seus servigos, da qual
constem as definigdes minimas das suas caracteristicas funcionafs e técnicas, designadamente
as seguintes:
a) Noumero previsivel de quildmetrosfano a efetuar;
b} Tipo de servigoftarefas a que se destinam;
¢) Identificagdo do condutor, local de parqueamento e tipo de veiculo.
2 — As propostas referidas no nimero anterior carecem da concordancia prévia do Vereador
responsavel pela respetiva unidade organica, que as submete a autorizacdo do Vereador com
competéncia delegada para a gestao da Frota, ou a quem tenha a competéncia para o efeito.
3 — A DGMF distribui os veiculos aos servigos municipais para, durante o horério de
funcionamento, desempenharem as atividades inerentes a sua atividade,
4 — A DGMF pode alterar a distribuig@o dos veiculos pelos servigos sempre que tal se justifique,
devendo a alteragdc ser devidamente fundamentada e aprovada pelo Vereador com
competéncia delegada para a gestao da Frota, ou por quem tenha a competéncia para ¢ efeito.
5 — Compete aos dirigentes das unidades organicas a que estao afetos 0s veiculos a promogao
de uma utilizagdo econdmica e equilibrada desses meios, atentos os principios gerais
estabelecidos.
6 — Por motivo de interesse publico relevante, nomeadamente para dar resposta célere a
situacbes de emergéncia, podem ser mobilizados para esses fins veiculos efou condutores de
afetacfo permanente.
CAPITULO V
Utilizag@o dos Veiculos

Artigo 14.°
Capacidade de circulacao



1 — Os velculos municipais apenas podem ser utilizados no desempenho de atividades ou
funcdes no ambito das atribuigdes e competéncias do Municipio.

2 — Os veiculos municipais n3o podem ser utilizados para fins particulares, exceto os de uso
pessoal pleno.

3 - S6 podem circular os veiculos municipais que possuam os documentos legalmente exigiveis.
4 - A utilizaggo de viaturas municipais para fins diversos dos referidos no nimero 1 do presente
artigo, constitui uma violag@o de dever de zelo e de prossecugéo do interesse pablico por parte
do respetivo condutor sendo suscetivel de procedimento disciplinar a instaurar por decisdo do

Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncias delegadas e subdelegadas
relativas a gestao da frota.

Artigo 15.°
Periodos de utilizagdo

1- Os utilizadores dos veiculos de uso pessoal pleno podem circular com os veiculos que lhes
estejam afetos, em todos os dias do ano, exceto durante os periodos de gozo de férias.
2 — Os utilizadores dos veiculos de uso pessoal restrito podem circular com os velculos que lhes
estdo afetos, durante os dias Uteis, com excegdo do periodo de gozo de férias, s6 podendo
circular com os mesmos aos sabados, domingos e feriados desde que devidamente autorizados
por motivos de servigo.
3 - Os utilizadores dos restantes veiculos somente podem circular com os mesmos durante o
periodo de servigo.
4 — Excecionalmente, por conveniéncia de servigo, devidamente fundamentada pelo dirigente
maximo da respetiva unidade organica, os veiculos da Frota Municipal podem ser utilizados apos
o periodo de servigo e durante dia de descanso semanal, de descanso complementar e feriados,
mediante autorizagdo do Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia
delegada para a gestao da Frota Municipal, ou por quem tenha a competéncia para o efeito, sob
proposta do servigo requisitante.
5 — Os veiculos municipais afetos & Protegao Civil, Fiscalizagao Municipal, servigos de piquete e
congéneres podem circular aos fins-de-semana e feriados, sem autorizacéo prévia, sempre &
apenas quando as situagdes de emergéncia o justifiquem.

Artigo 16.°
Parqueamento
1 — A Frota Municipal deve parquear diariamente, apés cumprimento do horario de trabalho, nos
locais autorizados junto as instalagdes municipais definidos no ponto 4.



2 — Os veiculos de uso pessoal plenc ou restrito podem parquear junte a residéncia dos seus
utilizadores ou dos seus condutores, desde que situada na Area Metropolitana de Lisboa.

3 — Excecicnalmente, por conveniéncia do servige e por proposta devidamente fundamentada
do dirigente maximo da unidade orgénica respetiva, € permitido o parqueamento dos veiculos
ligeiros de passageiros junto da residéncia do condutor ou autocondutor, desde que autorizada
pelo Presidente da Camara Municipal ocu pelo Vereador com competéncia delegada para a
gestéo da Frota Municipal ou por quem tenha a competéncia para o efeito.

4 - Os locais de Parqueamento da Frota Municipal referidos no nimero 1 sao os seguintes:

a) Vale Figueira Parque;
b) Estaleiro Aito do indio;
c) Parque da Paz;

d) Segéo de Limpeza Urbana da Cova da Piedade;

e) Segéo de Limpeza Urbana da Caparica;

f) Viveiro dos Capuchos;

a) Horto do Pombal;

h} SMPC, Bairro do Matadouro;

i) Fiscalizac&o Municipal;

i Divisao de Desporto;

k} Parqueamento DAF;

h Parqueamentos da empresa municipal de estacionamento;

n) SVM - Servico Veterinario Municipal;

o) DIACS - Departamento de Inovacao, Ambiente, Clima e Sustentabilidade;
p) DISH — Departamento de Intervengéo Social e Habitacéo;

q) Outros a definir, sujeitos a autorizacio do dirigente da DGFM.

CAPITULO VI

Abastecimento

Artigo 17.°

Abastecimento e lavagem
1 — Aos veiculos que integram a Frota Municipal € atribuido um identificador que permita o
abastecimento interno de combustivel ou energia elétrica, nas instalagdes municipais, o qual &
efetuado automaticamente.
2 — A DGMF pode atribuir aos veiculos de uso pessoal pleno um identificador proprio para
abastecimento externo, a utilizar exclusivamente em situagdes de impossibilidade de
abastecimento nas instalagdes municipais.
3 — A DGMF pode atribuir, aos veiculos que nas suas deslocagdes ultrapassem os limites da sua
autonomia, identificadores préprios gque permitam o seu abastecimento externo.
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4 — Em caso de incumprimento do disposto no presente Regulamento, a DGMF pode determinar
o cancelamento dos identificadores de abastecimento.

5 — A lavagem dos veiculos que integram a Frota Municipal deve ser efetuada nas instalagbes
municipais.

Artigo 18.°

Limites de combustivel
1 — Os veiculos de uso pessoal pleno nao tém limite de abastecimento de combustivel.
2 - Os veiculos de uso pessoal restrito, com excegéo dos afetos a Fiscalizagdo Municipal e
Protecao Civil, tém o limite mensal de consumo de combustivel de 200 litros.
3 — Para os velculos elétricos, o limite mensal de consumo & 284 kWh.
4 - O limite mensal referido nos n.%s 2 e 3, pode ser ultrapassado desde que fundamentado e
autorizado pelo Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada para a gestao
da Frota Municipal, ou por quem tenha a competéncia para o efeito, sob proposta da DGMF.

CAPITULO VI
Conducao dos Veiculos

Artigo 19.°

Capacidade de condugéo
1 - Os veiculos da Frota Municipal s6 podem ser conduzidos por condutores e autocondutores
habilitados por licenga de condugéio legalmente exigida para cada tipo de veiculos e com
declarag&o de autocondugéo.
2 — Para efeitos do disposto no numero anterior, séo considerados condutores, os funcionarios
municipais que detenham a categoria de tratoristas, motoristas de ligeiros, motoristas de
pesados, condutores de maquinas pesadas e veiculos especiais e motoristas de transportes
coletivos, e ainda aqueles que, ndo se enguadrando em nenhuma destas categorias
desempenham funcdes no pargue de maquinas e no servigo de transportes.
3 — Para efeitos do disposto no nimero 1, s30 considerados autocondutores os funcionarios
municipais que, nao sendo qualificados como condutores nos termos do nimero anterior, sejam
titulares de licenga de condugdo valida para a categoria do veiculo a utilizar e estejam
devidamente autorizados para a condugio de veiculos da Frota Municipal.

Artigo 20.°
Regime de autocondugéo
1 — A autocondugdo pode ser autorizada:
a) por necessidade de utilizagsio de mais veiculos que os atribuidos a uma unidade
organica,
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b} por necessidade de otimizagao da utilizagio dos veiculos da frota municipal;
¢) por impossibilidade de compatibilizar o horério de trabalho do veiculo com o horario do
condutor;
d) por conveniéncia de servigo,
e} por falta de condutores.
2 — A titulo excecional, por conveniéncia do servigo devidamente fundamentada pelo dirigente
maximo da respetiva unidade organica, desde que devidamente autorizado pelo Presidente da
Camara Municipal ou pelo Vereador do Pelouro a quem foi delegada a competéncia para a
gestdo da Frota Municipal, podemn os funcionarios do Municipio ser autorizados a conduzir outros
veiculos, desde que estejam habilitados com licenga de condugéo legal para a categoria a
conduzir.
3 — A autorizagéo referida no nimero anterior pode ser revogada a todo o tempo.
4 - Sem prejuizo do disposto no n.° 2, o regime de autocondugdo pode aplicar-se a qualquer
categoria de veiculos,
5 - Ao autocondutor autorizado € entregue um Despacho de Autorizagso, conforme art.? 2° do
DL 490/29, de 17 de novembro, o qual deve ser devolvido se o autocondutor deixar de estar
abrangido pelo regime de autocondugéo,
6 — Sem prejuizo do disposto no Artigo 12° do presente Regulamento, as autorizagdes de
autocondugao previstas no presente artigo indicardo também, para além dos elementos
legalmente exigiveis, o prazo para o qual sdo concedidas.
7 — Os prazos previstos no nimero anterior ndo poderao ultrapassar:
a) Um ano, no caso de autorizagdo concedida a elemento de unidade organica que cujo mapa
de pessoal ndo inclua motorista;
b) Pelo periodo estritamente necessario, no caso de autorizacdo concedida com a finalidade
de deslocacéo a formagdo profissional.
c) Uma semana, nos restantes casos.
8 — Independentemente dos prazos previstos no nimero anterior, as autorizagbes de
autocondugéo deverdo ser concedidas apenas pelo prazo estritamente necessario a
prossecucéo da finalidade que levou & sua emissio.

Artigo 21.°
Deveres dos condutores e autocondutores face ao veiculo municipal
Sem prejuizo do dever de supervisdo por parte do dirigente ou responsavel do servico, todo o
condutor ou autocondutor é responsavel pelo veiculo que lhe esta atribuido, competindo-the,
nomeadamente:
a) Zelar pelo escrupuloso cumprimento do presente Regulamento, designadamente o uso do
velculo no interesse do Municipio e conduzindo-0 com a maxima precaugio;
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b) Verificar, antes de iniciar a circulagéo, se o veiculo possui toda a documentagio legaimente
necessaria para poder circular na via publica, bem como a Declaracdo Amigavel de Acidente
Automovel e a Participacao de Ocorréncia;
¢) Verificar, antes de iniciar a circulacdo, se o veiculo possui os acessorios legalmente
necessarios, designadamente ¢ tridngule de sinalizagéo de perigo em devidas condigdes, roda
sobressalente se for caso disso, colete refletor, e demais equipamento estabelecido no Codigo
da Estrada;
d) Verificar se o veiculo possui identificador de Via Verde ou similar, em caso de necessidade;
e) Em caso de veiculo com Tacografo, verificar todos os itens referentes ao mesmo:

1} Colocar disco no Tacografo;

2) Verificar a posigdo dos comutadores, “Trabalho, Descanso ou Condugéo”,

3) Controlar os limites horarios/dia de acordo com a legislagao aplicavel;

4} Retirar o preenchimento do disco;

5) Reportar cbrigatoriamente alguma anomalia ou avaria.
f) Em caso de veiculo isento da utilizagdo de Tacégrafo, mas conduzido por trabalhador
abrangido pela Portaria 983/2007, de 27 de agosto, ou de diploma legal que venha a regular a
mesma matéria, este deve:

1) Garantir a afixag&o, na viatura e em local bem visivel, do horario de trabalho;

2) Fazer-se acompanhar de livrete individual devidamente preenchido.
) Verificar, antes de iniciar a circulagdo, as indicagdes do painel de bordo;
h) Proceder a uma inspegéo visual do veiculo, de forma a certificar-se da inexisténcia de danos
nado participados;
i) Zelar peia boa conservagio e asseio do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e limpeza
interior sempre que necessario, exceto em caso de autocondugéo;
i) Proceder ao abastecimento do veiculg;
k) Participar, de imediato, qualquer avaria, dano, anomalia, furto, roubo ou falta de componentes;
Iy Comunicar, no prazo maximo de um dia util, qualquer acidente que ocorra com o veiculo;
m) Disponibilizar o veiculo nas datas estabelecidas para efetuar as revisbes e lubrificagbes
periédicas de manutengio e inspeg¢éo periédica obrigatéria planeada pela DGMF, bem como nas
aghes que esta entenda por necessarias,
n) Proceder ao registo didrio dos dados respeitantes & utilizagao do veiculo, nos boletins de
Servigo em vigor.

Artigo 22.°
Deveres dos condutores e autocondutores face ao Codigo da Estrada
1 — Os condutores e autocondutores dos veiculos municipais devem conduzir sempre com a
maxima seguranga e respeitar rigorosamente o Codigo da Estrada e demais legislagdo em vigor.
2 - Os condutores e autocondutores dos velculos da Frota Municipal séo responsaveis pelas
infragdes ao Codigo da Estrada e demais legislagdo em vigor, cometidas no exercicio da
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condugdo, nao se eximindo, por aquela circunsténcia, ao cumprimento das respetivas sangdes,
nomeadamente ao pagamento de multas ou coimas.

3 - Os condutores e autocondutores dos veiculos da Frota Municipal, aos quais foram aplicadas
sancdes inibitdrias de conduzir ou foram sujeitos a proibicdo médica de conduzir, devem
comunicar de imediato esse facto & DGMF.

Artigo 23.°
Suspensiao da atividade de condugao
A autorizagio de conducio aos funcionarios e agentes que sejam considerados condutores ou
autocondutores nos termos do presente Regulamento, pode ser suspensa ou revogada a todo o
tempo pelo Presidente da Camara Municipal ou pelo Vereador com competéncia subdelegada
para a gestéo da Frota Municipal, nomeadamente em caso de reincidéncia no incumprimento do
presente Regutamento ou de danos provocados em veiculos da Frota Municipal.

CAPITULO VIlII
Procedimentos

Artigo 24.°
Registo, cadastro e codificagdo
1 - A DGMF deve manter um ficheiro atualizado, ermn suporte informatico, com o cadastro de cada
veiculo municipal ou ao servigo do Municipio que integre a Frota Municipal,
2 - Para efeitos do disposto no numero anterior, a DGMF atribui a cada veiculo um nimero de
frota e centro de custos, de acordo com as respetivas caracteristicas, que permita identifica-lo
perante todo o servigo municipal.

Artigo 25.°
{dentificacao dos veiculos
1 — Todos os veiculos municipais devem ser identificados através da aposicdo de emblemas
autocolantes com o logotipe do Municipio de Almada.
2 — Nos veiculos em regime de locagao, deve ser colocado na parte direita ou esquerda do vidro
frontal, um distico que contenha a identificagdo de que o veiculo se encontra ao servigo do
Municipio de Almada.

3 = Excetuam-se do disposto nos niimeros anteriores os veiculos de uso pessoal pleno.
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Artigo 26.°

Boletins de Servigo
1 — Quando aplicavel, os condutores e autocondutores dos veiculos da Frota Municipal devem
obrigatoriamente preencher e entregar o Boletim de Servigo Diario, por meios eletrénicos ou
expediente, em formularios normalizados fornecidos pela DGMF, com os seguintes dados:
a) Nome legivel do condutor;
b} Identificacéo do nimero de frota do veiculo;
¢) Servigo utilizador & servigos prestados;
d) Quilémetros e horas de entrada e saida,
e) Tipo de quantidades de carga ou de trabalhos realizados;
f) Percurso realizado e justificagéo do mesmo.
2. Os Boletins de Servigo devem ser entregues ao dirigente do servigo utilizador, que os deve
visar e remeter & DGMF, por meios eletrénicos ou expediente, no praze méximo de quinze dias.

Artigo 27.°

Deveres dos dirigentes
1 — Os dirigentes das unidades organicas s8o responsaveis pela distribui¢do e utilizagdo do
conjunto dos meios de transporte colocados ao seu dispor, de acordo com o estabelecide no
presente Regulamento e devem visar os respetivos Boletins de Servigo Diario.
2 - Os dirigentes das unidades organicas devem, sempre que ta! for solicitado, prestar todos os
esclarecimentos e disponibilizar os veiculos @ DGMF, para os fins tidos por necessarios, tais
como a manutencao, avaliagéo de danos de acidente e inspegdes periddicas.
3 - Os Servico devem enviar 2 DGMF a documentagdo que permita o registo de identificagéo do
condutor do veiculo e a utilizagao diaria, para efeitos de arquivo e controlo.

Artigo 28.°
Avarias

1 - Nas situagbes em que ocorra avaria em veiculo da Frota Municipal, o condutor ou
autocondutor deve:

a) Regressar as Oficinas, se o veiculo se puder deslocar pelos seus préprios meios sem
agravamento das suas condigbes técnicas, em seguranga e em cumprimento do Cddigo da
Estrada, devendo a participagdo a DGMF ser efetuada até ao dia Gtil imediato;

b} Se o veiculo ficar imobilizado por motivos técnicos efou legais, cu se as condigbes técnicas
se puderem agravar em virtude da continuidade da circulagéo, deve, imediatamente, desde que
cumpridas as disposigbes do Codige da Estrada, comunicar tal facto aos Servigos da DGMF,
indicando, para tanto, o nimero do velcule e a sua localizagéo, devendo os servigos providenciar,

se necessario, pelo transporte do condutar ou autoconduter e reboeque do veiculo para o local
mais conveniente.

>—-——~



2 - Nas situagdes referidas na alinea b) do nimero anterior, assim como nos casos em que 0
veiculo cause perigo para os demais utentes da via publica, fique sujeitc a atos de vandalismo
ou em transgresséo ao Codigo da Estrada, o conduter ou autocondutor nZo deve abandonar o
veiculo imobilizado, até que este seja removido pelos meios adequados.

Artigo 29.°
Participacéo de furto
No caso de furto de um veiculo municipal ou de qualquer acessoério pertencente ao mesmo, 0
seu condutor ou autocondutor deve participar de imediato essa ocorréncia, por telefone, a DGMF,
confirmando posteriormente, por escrito, através de relatério circunstanciado do qual conste o
dia, a hora, local, a identificagao de possiveis testemunhas e outros dados que possam contribuir
para o esclarecimento dos factos.

CAPITULO IX
Acidentes

Artigo 30.°

Acidente
Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer sinistro
automadvel ou outra ocorréncia em que tenha intervengéo veiculo ou maquina pertencente a Frota
Municipal, ainda que sem contato fisico com outros bens ou utentes da via publica, do qual
resultem danos materiais e/ou corporais.

Artigo 31.°

Procedimentos em caso de acidente
1 - Em caso de acidente, o condutor ou autocondutor deve:
a) Preencher, no local @ no momento do acidente, a Declaragdo Amigavel de Acidente
Automovel, recolhendo todos os elementos necessarios dos intervenientes, dos veiculos e das
eventuais testemunhas, ndo devendo os velculos serem retirados do local do sinistro até a efetiva
assinatura da referida declaracdo ou até 4 intervencéo das autoridades, cujo triplicado deve ser
entregue 20 outro interveniente do acidente;
b) Preencher uma Participacdo de Ocorréncia, a qual deve ser entregue, juntamente com a
Declaragao Amigavel de Acidente, nos servigos da DGMF.
2 — O condutor ou autocondutor deve solicitar obrigatoriamente a intervengio da autoridade
policial sempre que:
a) O condutor do outro veiculo ndo gqueira preencher efou assinar a Declaracdo Amigavel de
Acidente Automovel;
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b) O condutor do outro veiculo n&o apresente, no local e momento do acidente, os documentos
validos e necessarios para identificagdc do veiculo, da companhia de seguros e do proprio
condutor;

c¢) O condutor do outro veiculo se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser de imediato
anotada a sua matricula e outros dados que permitam a sua identificacéo, e recolhidos os
elementos de prova existentes no local, designadamente a identificagdo de testemunhas;

d) O condutor do outro veiculo manifeste um comportamento perturbado, designadamente estar
sob o efeito do alcool, estupefacientes ou qualguer outra substancia psicotropica;

e) Do acidente resultem danos corporais;

f} Do acidente resultem danos materiais graves ou muito graves;

g) O outro veiculo tenha matricuta estrangeira;

h} O condutor do outro veiculo tenha nacionalidade estrangeira.

3 — Quando ocorra um acidente, o condutor cu autocondutor deve manter-se sempre junto ao
veiculo, quando este se encontre imobilizado, até & chegada ao local de meio adequado para a
resolucdo da situagdo.

4 — Os documentos referidos no n.° 1, bem como quaisquer outros que venham eventuaimente
a ser preenchidos, devem ser obrigatoriamente entregues, pelo condutor ou autocondutor, ate
ao dia atil imediato & ocorréncia do acidente, nos servigos da DGMF.

5 = Para efeitos do disposto na alinea f), do niimero 2, do presente Artigo, entende-se por:

a) Dano material grave, qualquer dano que, ndo sendo meramente cosmético, permita ainda
assim a deslocagdo do veiculo por meios proprios para as Oficinas Municipais,

b) Dano material muito grave, qualquer dano que impecga a deslocagdo do veiculo por meios
proprios para as Oficinas Municipais.

Artigo 32.°
Investiga¢io do acidente

1 — Compete a DGMF a participacéo dos acidentes de viagdo & Seguradora, a marcacéo da
peritagem e 0 agendamenio da reparagao.
2 - Caso a responsabilidade pelo acidente nZo seja imputada ao condutor ou autocondutor, a
DGFM deve providenciar gue a reparacado do veiculo municipal € feita em oficina ou agente oficial
da respetiva marca em Portugal, caso exista.
3 - Os condutores e autocondutores direta ou indiretamente envolvidos em acidentes devemn
prestar ao servigo competente toda a colaboragéo que este entenda por conveniente.
4 - Concluida a investiga¢&o, deve ser elaborada informagéo a submeter a apreciagao superior,
contendo proposta de arquivamento ou de instauracdo de procedimento com vista ao
apuramento de eventual responsabilidade disciplinar.
5 — Os processos de inquérito disciplinar que, eventualmente, venham a ser instaurados na
sequéncia da investigacao do acidente, seguem os tramites legalmente previstos.

6 — Todos os acidentes devem constar do registo individual de sinistralidade do condutor ou
autocondutor, na DGMF,
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CAPITULO X
Responsabilidade disciplinar

Artigo 33.°

Infragoes disciplinares
A violagéo dos deveres previstos no presente Regulamento constitui, nos termos da Lei Geral de
Trabalho em Fungdes Plblicas, infragdo disciplinar.

CAPITULO XI
Disposicdes finais e transitérias

Artigo 34.°
Duvidas e casos omissos
Os casos omissos e as dlvidas suscitadas na interpretacdo e aplicagdo do presente
Regulamento que nao possam ser resolvidas pelo recurso aos critérios legais de interpretacéo e
integragao de lacunas s&o supridos por decis&o do Presidente da Camara Municipal.

Artigo 35.°
Norma revogatoria
S&o revogados todos os normativos Municipais em vigor sobre esta materia, nomeadamente as

"Normas de Ofientagdo para a gestéo da Utilizagdo das Viaturas Municipais”, de 4 de abril de
2012.

Artigo 36.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte & sua publicagéo no Boletim Municipal.

Almada, xx de xxxxxxx de 2020





